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IMonoxkenue mo GopMHUPOBAHHIO H IBUKEHHI0O KOHTHHICHTA
o0y4aromuxcs

1.00mue moJI0KeHu s

[Tonoxkenue 10 OGOPMICHHIO M JBHKCHHIO KOHTHHIEHTAa OOydarommxcs (najiee -
[TonoxeHue) oOmpejaenseT eIMHble IOAXO0Abl K OGOPMICHHIO Y4e€Ta H JIBHIKCHHSA
KOHTHHTEHTA 00yJarolmxcs 110 001meodpazoBaTebHbIM IporpaMMaM B MBOY «COIII Ne

56 uM.ILIT.Bamoka» (nanee - YupexieHue).

I. Tlonoxenue pazpaboTaHO B COOTBETCTBMM ¢ DesiepalbHBIM 3aKOHOM No 273-®3 ot
29.12.2012 roxa «O6 obpazosanuu B Poccuiickoii denepauu» 1. 7 4.1 cT.34, IeUCTBYIONIMMH
3aKOHOJATEIbHBIMM aKkTaMu B cdepe oOpazoBaHus, YCTaBOM M JIOKA/IbHBIMH aKTaMH
Y4pexaeHus.

2. Iopsinok oopmiieHusi H XpaHeHHUs
JMOKYMEHTAUHH N0 Y4€TY ¥ IBH/KCHHIO
KOHTHHI'€HTA

2.1. Hanuuue M JBMXKEHHE KOHTHHTEHTA 00ydalomuxcsi B YUpexKJIeHHH oGopMiIseTcs B
KHHUTE NPUKA30B yueTa U JIBHKCHUSI KOHTUHICHTA (Jlasiee - KHUTa MPUKA30B).

2.2. Kuura npukasos BejeTcs B cooTBeTCTBUM ¢ MHCTpyKIMEH 0 MOpsiiKe BECHUS KHATH
[IPUKA30B YUeTa U ABKKeHHs KoHTHHrenTa (IIpuioxkenne 1).

2.3. TIpukas3sl 06 ydyeTe M JBH/KEHHH KOHTHHIE€HTa OOYYalOUIMXCSH PErHCTPHPYIOTCS B
«KHWre perucTpaluy NpHKa3oB ydeTa H JBHKEHHs KOHTHHICHTa» (Jajee - KHUIa perucTpanin
[PHKA30B), B KOTOPOH 00s3aTe/bHBIMU ABIAIOTCS Tpadbr: MOPS/IKOBBI HOMEpP TIpHKa3sa, Jata
npHKasa, KpaTkoe ColepyKaHHue MpHKasa.

2.4. KHury MpuKa3oB U KHUTY PErHCTPALlMU ITPHKA30B BEAET CEKpeTaphb YupexaeHus.

2.5. CBeJieHHs JUIsl M3/aHHAs IPHKA30B 00 yueTe U IBHKEHHH KOHTHHICHTa 00yYaloliXcs
[10IaeTCs CEKPeTapio.

2.5. Tlpuka3bl 0 KOHTHHIEHTE OOYYaloUMXCs C LENbl0 MX CHCTEMAaTH3alMu W ydeTa,
GopMmupyloTCcss B Jlella M MOMEMIAIOTCS B OTAC/BHYIO TArKy. [lpu dopmMHpoBaHUH el
co0Ir0AaI0TCs CIIEAYIOIIHE TpaBHIIa:

- FPYNIMPOBATH B JI€JI0 MPHKa3bl 0JIHOTO Y4eOHOro roja:

- MOMELIATh IPUKa3bl B €0 B XPOHOIOIHYECKOH MOC/IE10BATEIbHOCTH (HOMEP, nara);

- NOMeMNATh B JIJIO OPUTHHAIIBI IPUKA30B B OIHOM IK3EMILIAPE, XPAHUTE Jiejia C MOMEHTA
3aBe/IeHHs | /10 TIepelauy UX B apXuB Y upek/IeHHUs 110 MeCTy (pOPMHPOBAHHUS. ;

2.6. KHWra npukazoB M KHUIa PErucTpallii MPHKA30B ABJISIOTCS JOKyMEHTAMH CTpOroi
rocy/1apcTBEHHO OTUYETHOCTH M MOJUIEXKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHHUIO, CIYKUT OCHOBaHHEM LA
3aM0JIHEH s COCTABJICHUS CTATUCTHYECKOH M OyXranTepcKoi OTYETHOCTH.



2.7. Ilpukassl 0 IepeBojie 00yJarONIXCcs Ha CISAYIONUN To]] 00yueHus: U 00 OTYHCICHUU
[0 OKOHYaHMU BCETO CPOKa pealu3aliy JAONOJHUTENbHOM 001e00pa3oBaTeIbHON IPOrpaMMBl
M3JIAI0TCS HA OCHOBAHUM PEILEHUS IEAAarornyeckoro coBeTa Y upeskIeHUs.

2.8. Ilpukasbl 0 3auuciieHUM O0ydYaroluXcs Ha MEpBbI rox oOydeHus, Ha CBOOOIHBIE
MecTa U O IepeBojie o0ydaroluxcs U3 OAHOM ydueOHOH Ipynmbsl B APYryro JUOO M3 OJHOIO
0o0BbEIMHEHHUA B Jpyroe MW3JAlOTCS Ha OCHOBAaHMM 3asBIEHHMH  poauTeneid (3aKOHHBIX
MIPEACTABUTENCH ) 00YUYaOIIUXCS.

2.9. Ilpukasbl 00 oT4YHMCICHUM OOYYArOMIMXCS B TEUCHHE Y4E€OHOTO To/a M3JAIOTCS Ha
OCHOBAaHUHM 3asBJICHUI I€JaroroB, COIVIACOBAaHHBIX C 3aBEAYIOIIMMM oOTAedaMH (110
MOJYMHEHHOCTH), 10 5 UuClIa Mecsla, CASAYIOLIEr0 3a TEKYILIUM MECSILIEM.

2.10. KoHTponp 3a BEACHHMEM KHUIM IPUKA30B M KHUIM PETUCTPALUUA IIPUKA30B
OCYIIIECTBIISIET PYKOBOJUTEND Y UPEKIACHHUS.



ITpunoxxenue 1

K IMosio:kenu1o o mopsiike mno
(GopMupoBaHNIO U ABUKEHUS
KOHTHHI'€HTA 00y4arouuxcs

NHCTPYKIUA
o nopsiike BegeHuss KHUru npukasoB yuera v ABUKeHHS] KOHTUHI€HTa 00y4aroluXcs

1. Kaury npukasoB yueTa ¥ JBHKEHUS KOHTHHTEHTA 00YJArOIIUXCS M KHUTY PEerucTpaIiun
IIPUKA30B BEAET CEKpETaph Y UpEXKICHUS.

2. Hymeparus npukaszoB HaunHaeTcs ¢ 1 ceHTs0pst o 31 aBrycra Tekyiero yueOHOro rojia
C MepBOro HOMepa B Bo3pacTaromieM mnopsjake. B ciemyromem yue6HOM roay ¢ 1 ceHTsOps
HyMepaIus NprUKa30oB HAYMHAETCS C IEPBOr0 HOMEpa.

3. B mpukazax 06 yuere u JBUKEHHHM KOHTHHIE€HTA OOYYarOIIMXCS 3aIUCH MTPOU3BOJIATCS
no y4eOHBIM TIpynmaMm, IO TroAaM OOydYeHHUs, C YKa3aHHEeM Ha3BaHUS OMOJHUTEIbHOU
o0mieo0pa3oBaTeabHOM MPOrpaMMbl, (paMHUIIUU, UMEHHM, OTYeCTBa IHeaarora, nohaMuIbHBINA
nepeyeHb 00yJaronxcs yKka3bIBaeTcs B ali()aBUTHOM MOPSIKE C YKa3aHUEM Tojla POKICHHUS.

4. B xHUTe TIPUKA30B ydyeTa M JBMXKCHHUS KOHTUHIE€HTa OOydJaromuxcs (gajgee - KHHUra
NpPUKa30B) HE JONYCKAlOTCsS  wWcrpaBieHus. JlomymieHHble OMMOKH — UCTIPABISIOTCS
JIOTIOJTHUTEILHBIM MPUKA30M, BHOCSIITUM U3MEHEHHS B UCIIPABJISIEMbII MIPUKA3.

5. B xoH1Ie y4eOHOT0 T0/1a KHUTra MPUKa30B, CYOPMHUPOBAaHHAS B JIEJI0, IEPEIACTCS B APXUB
VYupexnenus.

6. [Ipu hopMupoBaHum Aen COOTIOAAIOTCS CIEAYIONINE IPAaBUIIa:

- [PYIIHUPOBATh B I€TIO MPHUKA3bI OJJHOTO Y4eOHOIO ro/a;

- IOMeIaTh MPUKa3bl B JIEJI0 B XPOHOJIOTHUECKOH MOCIeI0BaTeIbHOCTH (HOMED, J1aTa);

- TMOMeEUAaTh B JIEJI0 OPUTHUHAJIBI IPUKA30B B OJTHOM SK3EMIUISIPE, XPAHUTh JIeJla C MOMEHTA
3aBe/IeHU U 0 TIepejaud UX B apXUB Y UPEKACHUS 110 MECTY (POPMUPOBAHUSI.

7. Cexperapb Yupex/JeHUS HECeT MNEePCOHAJIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHHE
JaHHoW MHcTpykuuu.



